TUZLA MESLEKI EGITIM MERKEZI

KAMU HIiZMET STANDARDI

SIRA NO

HiZMET ADI

ISTENEN BELGELER

HIZMETIN
TAMAMLANMA
SURESI
(En Geg)

Kayit Kabul

Cirak
(9, 10, 11. siniflar)

Kalfa
(12. siniflar)

1- Ogrenim belgesi ash ve fotokopisi.

2- Nufus Cuzdani/Kimlik Karti asli ve fotokopisi.

3- Bir adet vesikalik fotograf.

4- Ciraklik s6zlesmesi. (Okuldan alinacak)

6- 19 yasindan gun alanlar igin askerlikle iligkisinin olmadigina dair belge.

7- Saglik ve fiziki durumunun, meslegin gerektirdigi isleri yapmaya uygun oldugunu gésterir doktor raporu.
8- isyeri Sahibini veya sorumlu ustanin; ustalik ve usta égreticilik belge fotokopileri.

15 DAKIKA

Kayit Kabul

is Pedagojisi Kursu
Usta Ogreticilik Kursu

1- Ustalik belgesi, is yeri agma belgesi veya lisans-6n lisans diplomasinin asli ve fotokopisi.
2- Nifus Cuzdani/Kimlik Karti ash ve fotokopisi.

3- 1 adet vesikalik fotograf.

4- Form dilekge.

15 DAKIKA

Nakil ve Gegisler

1- Dilekge.

(MEM’ler arasinda alan/dal bulunmasi ve naklen gidilmek istenilen yerlesim biriminde bir isletme ile sézlesme
imzalamak kaydiyla donem bitiminden 6nceki U¢ hafta ile e-Mesem sisteminde donem ve sinif atlatma siresi hari¢
olmak Uzere zamana bakilmaksizin yapllir.

9 uncu sinifin sonuna kadar alan, 10 uncu sinifin sonuna kadar ayni alan icinde dal degisikligi yapilabilir.

Okul turdne bakilmaksizin her sinif seviyesinde nakil ve gecis yapilabilir. Ancak bunlardan daha 6nce mesleki ve teknik
egitim almamis olanlar ile farkh bir alanda mesleki egitim almak isteyenlerin alan secimi i¢in 10 uncu sinifin ikinci
déneminin baglangicina kadar nakil ve gecis yapmis olmasi gerekir.

Mesleki ve Teknik okul haricindeki okul tirlerinin 11 inci ve 12 nci siniflarindan nakil gelmek isteyenlerin 10 uncu sinifa
nakilleri kabul edilir.)

7 1S GUNU

Kalfalik / Ustalik
Sinavlar igin
Denklik Miiracaati

1- Ogrenim belgesi asli veya onayli érnegi ile bir adet fotokopisi.
2- Nifus Cuzdani/Kimlik Karti asli ve fotokopisi.

3- Bir adet vesikalik fotograf (Biyometrik).

4- Basvuruya esas kanit dokiimanlar.

o Sosyal Givenlik Kurumu igyeri unvan listeli prim dokiimu

o Bag-Kur hizmet belgesi ile birlikte vergi dairesinden onayli vergi muikellefiyet belgesi

o Mesleki Agik Ogretim Lisesi yiiz ylize egitimini tamamlama belgesi

o Meslegi ile ilgili; Milli Egitim Bakanligi onayl belgelerin asl ve fotokopileri

o Kalfalk/ustalik belgesi asl ve fotokopisi

o Fiili askerlik veya mahkdmiyet siiresi icinde aldigi mesleki egitime ve/veya calismaya iliskin belgeler
o Yurt disindan alinan belgelerin ve onayli tercimesinin asl ve fotokopisi

o MYK Mesleki Yeterlilik Belgesi ash ve fotokopisi

30 DAKIKA

E-Sinav Girig Belgesi

Kalfalik/Ustalik
Beceri Sinavi Girig
Belgesi

1- Nifus Clizdani / Kimlik Karti

5 DAKIKA

Mesleki ve Teknik
Egitim Kursu

1- Nufus Cuzdani/Kimlik Karti asli ve fotokopisi.
2- Ogrenim belgesi ash ve fotokopisi.

3- Renkli vesikalik fotograf (Ug adet)

4- Erkek adaylar icin askerlik durum belgesi

5- Saglik raporu

30 DAKIKA

Gelistirme ve Uyum
Kurslari

1- Nufus Cuzdani/Kimlik Karti asli ve fotokopisi.
2- Ogrenim belgesi asl ve fotokopisi

3- Renkli vesikalik fotograf (Ug adet)

4- Erkek adaylar icin askerlik durum belgesi

5- Saglik raporu

30 DAKIKA

Basvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin diginda belge istenmesi, eksiksiz belge ile basvuru yapilmasina ragmen hizmetin belirtilen sirede tamamlanmamasi veya yukarida tabloda
bazi hizmetlerin bulunmadiginin tespiti durumunda ilk miracaat yerine ya da ikinci miracaat yerine bagvurunuz.
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